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SÜREÇ ADI Öğrenci Staj İşlemleri 

SÜRECİN 

SORUMLULARI Staj Komisyonu 

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Staj Komisyonu, Bölüm Sekreterliği, Yazı İşleri, Öğrenci, 

Öğrenci İşleri, tahakkuk birimi 

ÜST SÜRECİ Eğitim-Öğretim Süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrenci Staj Çalışmalarının Tamamlanmasını Sağlamak, 

SÜRECİN 

SINIRLARI 

Staj Dönemlerinden Önce Öğrencilere Staj Yapmaları Gereğinin 

Duyurulması İle Başlar, Onaylanan Staj Yerlerinde Öğrencilerin 

Stajlarının Değerlendirmesi İle Biter. 

SÜREÇ ADIMLARI 

• Öğrencilere Staj Dönemleri Duyurulur. 

• Öğrenciler Staj Yerlerinden Kabul Edildiklerine Dair Belgeyi 

Staj Komisyonuna İletir. 

• Staj Komisyonu Staj Yerini Onaylar. 

• Öğrenciler Stajını Tamamlayarak Staj Defterini Doldurup 

Belgeleri İle Birlikte Staj Komisyonuna Teslim Eder. Gizli Staj 

Formunun Staj Komisyonuna Zamanında Ulaşmasını Sağlar. 

• Staj Komisyonu Öğrenci Staj Defterini Ve Staj Sicil Fişlerini 

Değerlendirerek, Staj Değerlendirme Sonuçlarını Öğrencilere 

Duyurur. 
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ÖĞRENCİ STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Öğrenci Staj Yeri Staj Komisyonu 

   

 

 

Staj Başvuru Formunu 

Fakülte/Bölüm Web 

sayfasından çıktı al, Gerekli 

Yerleri Doldur, Fotoğraf 

Yapıştır 

Staj 

Başvurun 

Kabul 

Edildi mi ? 

Uygun 

Görüldü 

mü? 

E
V

E
T

 

H
A

Y
IR

 

HAYIR 

Staj için işyeri bul. 

Staj Başvuru Formuyla 

Stajını Yapmak İstediğin 

Kurum / Şirkete Başvur 

Staj Komisyonuna evraklarını 

teslim et. 

Staj Başlama Tarihinde 

Evraklarınla Birlikte Staja 

Başla 

Staj Döneminde yaptığın 

Çalışmaları Staj Defterine 

Yaz ve Evrakların Birer 

Örneğini Al 

Staj Sonunda Staj Defterini 

ve Gizli Sicil Formunu 

Birim Yetkilisine Onaylat 

Staj Komisyonunca İlan 

Edilen Tarihlerde Staj 

Defterini ve Evraklarını Staj 

Komisyonuna Teslim Et 

EVET 

A 
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Öğrenci Staj Yeri Staj Komisyonu 

   

 

 

Staj 

Başvurun 

Kabul 

Edildi mi ? 

EVET 

HAYIR 

EKSİK 

HAYIR 

Eksiklikler Verilen 

Sürede Tamamlanır. 

Posta ile Gönderecek 

Staj Defteri Ve 

Evrakların Kontrolü 

yapılır. 

Gizli Sicil 

Zarfını Staj 

Teslim Ettin 

mi? 

EVET 

A 

Yapılan Staj Başarılı. 

Staj geçersiz sayılır. 


